CONG POAN CTY HTHH MIEN BAC  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CONG POAN CHI NHANH HOA TIEU VI e Lip - Tw do - Hanh Phiic
86: 15 /QD-CPCNHT VI Finh, ngay 02 thdng 12 ndm 2024
QUYET DINH

Vé viéc ban hanh Quy ché quén Iy vé thu, chi, quin Iy tai chinh, tii sin
tai Cong doan Chi nhanh Hoa tiéu VI

BAN CHAP HANH CONG POAN CHI NHANH HOA TIEU VI

Cdn otk Luct Thi dua, khen thiedmg va ede vén ban hudng dan thi hanh;
Can eir Ludr Cong doan; Diéu l¢ Céng doan Vigt Nam;

Cdin cir Nehi .:?;'nf: 58 191/2013/ND-CP nedy 21 thdng 11 ndm 2013 cua Chinh
P quy dinh chi tict vé téi chinh cong doan;

Cén ctr Nehj quver 56 0THNQ-TLD ngdy 21 thang 01 ndm 2016 ciia Ban Chap
hémh Téng Lién dodm Lao dong Viét Nam Khda XT vé eong tde 1 chinh cong dodm trong
tinh hinh mdéi va ede quy dink hign hinh khde ctia Nbé mede v Tong Lién dodn;

Can et Quyér dink 56 1908/0D-TLD ngdy 19 thdng 12 ndm 2016 cia Téng
Lign doan Lao ding Viét Nam quy dinh vé qudn I tdi chinh, tai san cong dodn, thu,
phdn phéi ngudn thu va thidng, phat thu, ndp i chinkh céng dodn;

Céin cik Quyét dinh 56 4290/0D-TLD ngdy 01 thang 3 ndm 2022 ciia Tong Lién
dodn Lao dgng Viét Nam vé viéc ban hanh quy dinh thu, chi, quédn I t8i chinh, tai sdan tai
cing dodan cor so;

Céin cir Quyét dinh s 5692/0D-TLD ngdy 08 thang 12 ndm 2022 ciia Tong Lién
dpmiﬂadpﬂg Viét Nam vé vige ban himh Quy dinh ché dj phu edp cdn b cdng doan
e mp,

Céin et ede Quyér dinh s6 700/QD-CDN ngdy 30/9/2024 ciia BTV Céng dodn
Giao thong vdn tai Viét Nam vé vige ban hanh Ouy ché khen thieomg ctia Céng dodn
Giao thing vdn tai Vit Nam,

Cdn ctr Quyéf dinh s6 234/QD-BIV ngay 09/10/2020 cia ctia Ban Thuong vu
Cdng doan Taﬁg cong tv BPATHH mién Bdc vé vige ban hinh vé céng tdc t& chike,
nhigm vy, guvén han cua Cong dodn co 5oy

Céin et Quyét dinh s6 05/QD-BCHCD ngdy 25/10/2024 cila Ban Chdp hanh
Céng doan Cong ty Hoa tiéu hang hai mién Bac vé viéc thanh ldp Cong dodn Chi



nhanh Hoa tiéu V1 la Cong doan co s thanh vién trire thuge Cong dodn Cong fy
Hoa tiéu hiang hai mién Béc;

Sau khi xin ¥ kign dong gép cua doan vién edng dodn cong ty, Bién bdn hop
Ban chép hanh Céng docn Chi nhdnh Hoa tiéu VI ngay 02/12/2024;

Theo dé nghi ciia Phy trdch tai chinh Céng dodn Chi nhdnh,
QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hianh kém theo quyét dinh ndy “Quy ché quan Iy vé thu, chi,
quin Iy tai chinh tai Céng doan Chi nhinh Hoa tién VI”.

Didu 2. Quyét dinh ndy c6 hidu lyc ké tir ngay ky va thay thé céc quy dinh
trude ddy tréai véi Quyét dinh nay.

Pign 3. Tridmg cée phong, don vi, T6 trudmg th cong dodn va doan wcn chng
doan thudc Cong dodn Chi nhénh Hoa tiéu V1 chiu trach nhiém thi hanh qu}ret dinh

nay./. -\,L

Noi nkdn:

- Bihar Bidu 3;

- GB CNHTH V1 (d2 biér);

- CECty HTHH MR (4 bic);
- BCH CB (thyre hign);

- Ly VTCP.

Nguyén Thanh Bing

Cdeg dum 3



CONG POAN CTHTHHMIEN BAC  coNG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

QUY CHE
Quiin Iy vé thu, chi, quan Iy tai chinh, tai sin tai Céng doan Chi nhanh Hoa tiéu VI
(Ban himh kim theo Cuyet dink s¢ 15/0B-COCNHT VI ngay 03/12/2024
cua BCH Cang doan Chi mhanh Hoa tigw V1)

Chuong I
NHUNG QUI BINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh v& thu, chi, quén Iy tai chinh tai Céng doan Chi nhénh
Hoa tiéu VI (goi tit 1d Cang dodn Chi nhénh),

Piéu 2. Poi twong dp dung

B tugng ap dung la Poan vién Cong doan Chi nhanh Hoa tiéu VI theo quy
dinh ciia Piéu & Cong dodn Viét Nam.

Piéu 3. Nouyén tic vé thu, chi, guin Iy tai chinh cfing dodn

1. Tai chinh céng doén Chi nhanh la mét b phén cia tai chinh cdng dodn,
diurge sir dung cho hoat déng thyc hién qu}fén, trach nhiém va duy tri hoat déng cia
cing doan Chi nhéinh theo quy djnh cia Ludt Cong doin va Té‘;lg Lién doén Lao
dong Viét Nam.

2. Can cir ché da chi tigu tai chinh cia Nha mrée, Téng Lién dodn Lao déng
Viét Nam, nguﬁ"m tai chinh cong doan Chi nhdnh duge sir dung va thyre t& hoat déng
ciia Chi nhanh, Ban Chép hanh Céng doan Chi nhanh ban hanh Quy ché thu, chi,
quén 1¥ tai chinh, tii sin céng dodn ndi b dé thare hién.

3, Cﬂng doén Chi nhdnh thu ding, thu dd, thu kip thoi cic khoan thu theo
phin cﬁp cia Cong doan Cong ty va Cdng doéan Téng cong ty BRATHH mién Ea-l:
Chi ding d6i tugng, tiét kiém, hidu qua, cong khai, minh bach, thyrc hién ché do
quén l§ theo Quy djnh clia Nha mude v Quy dinh cia Téng Lién doan, Cong dodn
Céing ty vi Cong doan Tong cing ty BDATHH mién Bic.

Chorong 11
QUY DINH CU THE

Piéu 4. Ngudn thu, phéin cfip thu va ndp kinh phi céng doan
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1. Tai chinh cong doén gom céc nguon thu sau diy

a) Poan phi céng doan do doén vién céng doan déng theo quy dinh cia Diu
1& Céng doan Viét Nam; mirc dong dodn phi hing thang bang 1% tién luong thyre
[inh (tién lwong d& khéu trir tién déng béo hiém xa hdi, bao hiem y té, bao hiém thit
nghiép, thué thu nhdp cd nhin cla doan vién), nhung muc déng dodn phi héng
thang t5i da chi bang 10% mikc luong co sé theo quy dinh clia Nha nude.

b) Kinh phi Céng doin do Chi nhanh déng bing 2% qu¥ tién lwong ldm cin
cir ddng bdo hiém xi hdi cho ngudi lao dong.

¢) Nigudn thu khée tir hoat déng vin héa, the thao, hoat ding kinh té ctia Cong
dodn; tién thuémg; hoan thénh céng trinh sén phim; tir vién trg, tAi tro clia 16 chie,
cé nhén trong nudc va mrdc ngoai.

2. Ouy dinh v& nip kinh phi lén cong doan cdp trén

Céng doan Chi nhanh dwge phan cap thu kinh phi cong dodn va doén phi cong
doén, nam Chi nhanh ¢6 trich nhiém ndp lén clp trén sb thu kinh phi céng
doan v 50 thu doén phi céng dodn theo ty 18 % trén béo cdo dy toén thu, chi tai
chinh edng dodn hing nim d duge phé duyét, khi co bao cdo quyét todn nip theo
sé thu quyét toan, thiri gian ndp tnrde 30/6 va 31/12 cia nim thyre hign,

Viée ndp kinh phi, dodn phi 1én céng doan cép trén va kinh phi chuyén vé cho
céng dodn co sé hoat dong duge thue hién giao dich qua tai khoan cia Cong doan
Chi nhanh Hoa tiéu VI, v6i hai t3i kho#n tai ngfin hing Vietinbank va ngn hang
Agribank.

Diéu 5. Nguon tai chinh céng doan quan Ij, sir dyng

Ké hoach thu, chi quf céng doan hang nim duge BCH cing doan chi tri xdy
dymg; va du todn, quyet todn thu, chi tii chinh céng dodn Chi nhanh hing nim dirge
Céng doan Cong ty va Cong doan Thng cdng ty phé duyét 1am co s& thye hifn va
duge théng qua tai Hoi nghj ngudi lao déng, moi chi tiéu khong duge vuot qua ké
hoach; va duge phin bd nhu sau:

|, Céng doan Chi nhénh duge sit dung kinh phi cdng doan, doan phi céng
doan theo ty 1& % trén bo céo dy toan thu, chi tai chinh céng doan hiang nim di
dirge phé duyét, khi c6 bio céo quyét todn ndp theo sb thu quyét todn, 100% sb thu
khie eia don vi.

2. Phin bb ngudn thu doan phi céng dodn, céng doan Chi nhanh duge sit dung
cho cic khoidn, muyc chi:

2.1. Chi luong cén b cong doin chuyén trich va phy cip cén b cong dodn
khong quéa 45% nguon thu doén phi cing dodn edng dodn Chi nhanh durge sir dyng.
Trong trudmg hop thiéu, BCH cong doén Chi nhénh phdi xem xét giam déi tuong,
mitc chi phy cép c4n bj cng doan cho phit hgp véi ngudn tai chinh dwge phin bé.



2.2. Chi tham hai don vién céng doan ti thidu 40% ngudn thu doan phi cong
doan cong doan Chi nhanh duge sit dung.

2.3. Chi khée t4i da 15% ngudn thu dodn phi cong doin edng dodn Chi nhanh
durge sir dung.

3. Phiin bd ngudn thu kinh phi cdng dodn cbng dodn Chi nhénh st dung che
cac khoan, myc chi.

3.1. Chi trzc tiép chim lo; bao vé; dio tao; bdi dudng; tip huin doan vién va
ngudi lao dong 60% ngudn thu kinh phi céng dodn céng dodn Chi nhanh dugc sy
dyng.

3.2, Tuyén truyén, phb bién, vin dong doan vién va ngudi lao ding tbi da
25% ngudn thu kinh phi céng doan céng doan Chi nhanh duge sy dung.

3.3, Chi quén 1y hanh chinh t6i da 15% ngudn thu kinh phi céng dodn céng
doan Chi nhanh duge sir dung.

4. Céc ndi dung duge quy dinh ty 18 chi toi da néu khéng chi hét bo sung cho
cdc noi dung chi co ty & téi thiéu (Muc 2.1, 23,32, 33 néu chi khong hét duoce chi
bd sung cho mue 2.2, 3.1},

5. Ngudn thu khac: cong doan co s& quyét dinh viéc phén bt cho céc khoén
mue chi, mire chi va d6i tugng cong dodn co & duge phép bd sung ngoai cdc doi
tugng di duge quy dinh theo Bigu 6 cia Quyét dinh nay.

Diéu 6. Chi tai chinh tai cong doéin Chi nhinh

1. Chi true tifp chim lo, bio vé, dio tao, bdi dudng, tip huén dodn vién va
ngirin lao déng

1.1. Chi hoat dong dai dién, bao vé quj.ff:n, Ion ich hop phép chinh dang cia
dodn vién céng doan, ngirdi lao ding:

- Chi céc hoat dfing tir viin hd tro céng dodn Chi nhénh tham gia véi ngudi siv
dung lao déng xfy dung thang lwong, bang luong, dinh mic lao déng, don gid tién
luong, quy ché tra luong, thudmg; ndi quy lao ddng, quy ché, thoa thudn khic;
thuong lugng tip thé, ky két, phd bién va gidm sét viée thuc hién thoa ude lao ding
tip the; dbi thoai v&i nguoi sit dung lao dong d& gidi quyét céc vén dé lién quan dén
quyén v lgi ich ciia ngudi lao dong; tham gia xay dung cac ché d6 chinh sich clia
Nhi nude cb lién quan dén quyén va loi ich ela dodn vién céng dodn, ngudi lao
dong; giam sat viée thyre hién phap lugt vé lan ding cing doan.

- Chi edc hoat dong tu vén cho ngudi lao ding yé phép ludt lao dong, cong
doan, an todn v¢ sinh lao déng, béo hiém % héi, bao hiém y t& va phap luit khéc cd
lién quan dén quyén va loi fch hop phép, chinh ddng ctia ngudi lao dong.
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- Chi céc hogt ddng tur vin bio vé cdn b§ cong dodn co s& bi ngudi sit dyung lao
déng phin biét dbi xir vi Iy do thénh lip, gia nhép hofic hoat déng cong doan.

- Chi céc hoat dong khdi kién, tham gia giai quyét tranh chép lao ding tip thé
va tranh chép lao dng cé nhén.

- Chi céc hoat déng gitip cing doén co sd td chire, lanh dao dinh céng theo quy
dinh ctia phap lugt.

- Chi céc hoat déng phong chéng chiy no, an toan vé sinh lao dong, bio vé
méi trudmg theo Ludt An todn vé sinh lao ding thude tréch nhigm cia to chire cong
doan,

- Chi céc hoat déng 18 chirc héi thao chuyén d & quan hé lao déng; céc hinh
thirc tuyén truyén, phd bién phip ludt lao dong, cong doan, bio hiém x4 héi, bao
hiém y t, béo hiém tht nghiép, an toan vé sinh lao déng; tap huin boi dudng kien
thite cho ngudi lao ddng vé an todn vé sinh lao dong.

1.2. Chi hd trg du ljch, nghi dudng;

Phéi hop véi co quan, 8 chire, doanh nghiép tham gia kinh phi dé t5 chirc cho
doan vién céng dodn vi ngudi lao dong di du lich, nghi dudng.

1.3. Chi tham héi, trg cip
a) Chi thim héi dodn vién céng dodn:

- Chi thiim héi do&n vién céng dodn 6m dau, thai san, tai nan, gia dinh ¢6 vige
higu (cha, me dé hodc bén vy, bén chéng; veor; chong; con) va viée hi, viée hiéu cia
doan vién céng dodn.

- Chi thim héi, ting qua cho doan vién nhén dip 1&, tét...; ngay thanh lip tb
chirc Cong doan 28/7; ting qué sinh nhét cho doén vién céng dodn; ting qua cho céan
b6 cong dodn khi théi khéng tham gia ban chép hanh cong doén co .

b) Chi trg cép doan vién céng dodn va ngudi lao déng:

- Chi trg cép cho dodn vién céng dodn va ngudi lao djng gip khé khin do tai
nan lao déng, tai ngn do rili ro, bj anh huémg do thién tai, dich bénh, hoa hoan, miic
bénh hiém ngheo, anh huéng chit déc mau da cam gy ton thét vé sitc khoe hofc tii
san.

- Mitc chi tham hoi, trg cip cho doan vién céng dodn va d6i tugng khong phai
I dodn vién edng doan do cing doan Chi nhanh quy dinh.

1.4. Chi d6ng vién, khen thudng:

- Chi tién thudng kém theo céc hinh thirc khen thwémg cho cén b, dodn vién
cong doan.
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- Chi khen thudng ngudi lao ddng dat thinh tich xudt sic trong cong tac.

- Chi_khr.rn thudng con cia doan vién cong dnan va ngudi lao dong dat thanh
tich tiéu biéu trong hoc tip va rén luydn (gidi, xuat sic) thy timg don vj, ban chap
hanh céng doan co s& ban hanh quy dinh cu thé vé doi tugmg con doan vién, ngudi
lao ddng duge khen thuong.

- Chi téng qua sinh nhét cho dodn vién céng doan, cdn b§ cong doan;

- Chi phéi hgp té chirc hoat ding nhan ngay Qudc té thiéu nhi, Tét Trung thu.

- Chi khen thuong hogt djng chuyén dé, khen thudmg cng tac thu tii chinh
theo quy dinh ciia Tong Lién doan.

1.5. Chi déo tao, boi dudmg cén bd cing dodn vi ngudi lao dong:

- Chi thi1 lao giagng vién, béi dudng hoc vién, nuéc udng, tai liéu, thué héi
trudmg, trang thiét bi phue vu 1dp hoe va cde khoan chi hanh chinh khdc cia céc lop
béi dutmg tip hudn k§ nang nghiép vu do ¢éng dodn Chi nhinh t6 chire.

- Chi tién mua tai liu, tidn cbng tdc phi cho doan vién cong dodn va ngudi lao
déng do cong doan cdng ty cir di du cac lop boi dudng nghiép v

- Chi phoi hop t& chitc hoe bé tic vin héa, k§ ning nghé nghiép cho ngudi lao
dong (néu co).

- Chi hé tro cho nfr e6 con dudi 36 thing tudi dirge cong dodn co sé cir tham
gia céc 1dp ddo tao, tdp hudn (néu cd).

2. Chi tuyén truyén, vin déng dodn vién va ngudi lao déng
2.1, Chi tuyén h'uyém vin ding:

- Chi mua sich, bédo, tap chi, n phim cia t& chic céng doén nhir: Béo Lao
déng, Tap chi Lao diing va Cong dodn, Chuyén d& An toan v§ sinh lao dgng va sach,
an pham cia Nha xuét ban Lao dong... phue vy cho céng tac tuyén truyén, gido duc
cia cong doan Chi nhanh.

- Chi cho céc hoat déng tuyén truyén gido duc chinh tri tir twéng, phap luit
chung va viéc hoc tip, lam theo tu tudng, dao dirc, phong cich Ho Chi Minh.

- Chi tién gidy, bit, thit lao cho cdc hoat dong tuyén truyén trén bang tin, phét
thanh, bao fwdmg, mang théng fin cia cong dodn Chi nhanh.

2.2. Chi phét trién dodn vién cong doan, thinh Iip cng doén co sd, xdy dung
cong doan co sd vilng manh:

- Chi tuyén truyén gidi thiéu vé t& chirc céng doan, Digu 12 Céng dodn Vit
Nam: lam vige, trao ddi véi ngudr si dung lac ddng vé hoat dong cong doan, phat
trién dodn vién, thanh ldp cdng dodn co sé (néu cd).
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- Chi bdi dudmg 1am ngoéi gidr cho doan vién cng doin, ngudi lao ding va can
b céng dodn truc tiép gip gd, tuyén truyeén, vin dong ngudi lao dgng tham gia
chirc cing doan.

- Chi tb chite két nap doan vién, thanh 1dp ra mat céng dodn co sd, khen
thuréng cho cde ¢é nhin cé thanh tich xuit sic trong viée vin déng thanh ldp cong
dodn cor sd.

- Chi céc hoat déng xfy dung cing dodn co st v manh; danh gid phin loai
dodn vién: phén loai cdng doin bd phén, t6 cong dodn; o chirc boi dutng cho céng
doan b phén, t6 cong dodn v& hogt dong xdy dyng cong dodn co sé vimg manh,
khen thiréng xdy dyng cong doan viing manh.

- Céc ndi dung chi phét trién doén vién céng dodn, thinh 1ip cong dodn co sd,
xiy dung cong dodn co s& vimg manh céng doén cfp trén di chi thi céng dodn cp
dudi khong thire hign chi.

2.3. Chi td chitc phong trao thi dua;

- Chi phéi hop 5 chirc phat dong thi dua; hoi nghi so két, tong két thi dua,
khen thudmg tip thé, ca nhén dat thanh tich xuat sic trong cac phong trio thi dua.

- Chi t& chirc gip mit, tuyén dwong tip thé, c4 nhin dién hinh, tién tién trong
cac phong trao thi dua, cac hoat djng chuyén dé cia cOng doan.

2.4, Chi t6 chire hoat déng van héa, thé thao:

- Chi hé tro hoat déing phong trio xdy dymg don vi vin héa; phong chéng té
nan xi hoi cho doén vién cong doan va ngudi lao ddng; chi hd trg cho ngwdi lao
dng tham gia céc hoat ddng van héa, thé thao; chi khen thiréng tong ket hogt ding
van hoa, the thao, phong chong té nan x8 hdi cia cong dodn Chi nhanh,

- Chi hé tro mua sim phirong tién hogt djng vin hoa, viin nghé, thé thao.

- Chi bbi dutmg cho Ban th chirc, vin ding vién, dién vién tham gia hoi dién
vin nghé, thi dau thé thao do cing doin Chi nhinh va cdng doéan cac n::ri]:_! trén co sd
t0 chire; chi khen thuémg tlp the, cd nhin dat gidi trong cdc cude hi dién, hin thao
do cing doan Chi nhanh to chire,

2.5. Chi tuyén truyén cic hoat dong vé gioi va binh déing gidi:

- Chi cho cée hogt ddng tuyén truyén vé gidi, binh ding gisi va 1ong ghép gidi

céc hoat ddng vé dén 50, sirc khoe sinh san, ké hoach héa gia dinh, phong ching bao
lue gia dinh.

- Chi tuyén truyén, t6 chirc hoat dong nhan ngay Qudc téﬂ phu nit 8/3, ngay Phu
nft Viét Nam 20/10, ngiy Gia dinh Viét Nam 28/6; ngdy Qudc té Hanh phic 20/3,
nghy Din s6 26/12.



- Chi hoat djng cia Ban Nt céng qudn chiing, Céu lac bé nir cing co s, hdi
thi can b6 nit céng gidi, héi thi chuyén d& nft cdng, phong trao thi dua gidi vige nude
d&m viéc nha.

2.6. Chi dai héi cong doan, bao gﬁm: trang tri, kkhdnh tié‘L in tai héu, héi dutmg
dai bifu, nuwdc udng, cdc hii nghi...

3. Chi quén ¥ hanh chinh

- Hoi nghj ban chip hanh, ban thuémg vu cong doan co si, nghiép doan, cing
dodn co s& thanh vién, cong doan b§ phén.

- Chi phi thi lao cho BCHCP hop thuémg nién, d6t xuft hodc theo chuyén dé.

- Chi mua vin phéng pham, tai sén, dung cu lam viée, tién buu phi, théng tin
lién lac, cong téc phi, muée udng, tiép khéch, phi phét sinh tai ngén hang noi céng
dodn cong ty mé tai khodn giao djch.

- Chi phuong tién vin tai: thué phuong tién vin tai (ngodi), phuong tién can bd
cong dodn ty tic, phi, 1& plu chu phi...

4, Chi hrong, phu cdp v cde khoan phai ndp theo hrong

Luong, phy cdp va céic khoan phdi nép theo luong cia cdng dodn co sé thye
hién theo Quyét dinh s6 3226/QD-TLD ngiy 20 thing 9 nim 2021 ela Poan Chi
tich Téng Lién doan Lao déng Viét Nam \;gé viéc ban hanh Quy dinh ché 3 phu cip
can b cong doan; va Cong doan Chi nhdnh Hoa tiéu VI 38 ban hanh quyét dinh phi
hop i tinh hinh thue t& cia Chi nhénh,

5. Chi khéc

- Chi phéi hgp hoat ddng véi cde To chire Chinh tri - X8 hoi khéc...

- Chi cho cac cing vige hoan thign cac thu tyc dé doan vién wu t duoc két
nap Bang Cong sin Viét Nam.

- Chi ting qua sinh nhiit cho doén vién cing dodn, cdn b cong doan; qua cho
can bg cong doan nhin ngay thanh 18p Cong doan Viét Nam 28/7, ngay thanh lép
Céng doan Giao thdng vén tai Viét Nam 18/11.

= Chi tang qua, chuic Eét cho doén vién cong dodn va can bd cong dodan da nghi
che d§ nhén dip tét co truyén.

- Mirc chi ::hncé.cnmdungqu}rdmhtm khoan 2, khoan 3 Biéu niy duge
}rE‘t dinh sau khi co sy thi!lng nhét cia tép thé BCH cdng doan Chi nhénh va ty
thudc vao ngudn kinh phi cong doan.

Diéu 7. Phiin biét mét sé khodn chi cia edng dodn co si

g e g



1. Td chirc phong trao thi dua, hpe van héa, hoat dfng van hoa, thé thao, tham
quan du lich, phic lgi, tror cip, hb tro céc ngdy 18 cila ngwdi lao dong va cham lo, to
chitc cac hoat dong cho con cia ngudi lao ding la trich nhiém cla chu doanh
nghiép, thil truémg co quan, don vi sir dung quy phic lgi, qu¥ cla co quan, don vi dé
chi theo Diéu 24 Ludt Céng doan.

2. Phuong tién hoat ding cla cng dodn co so do chii doanh nghiép, thi
truéng céc co quan, don vi ¢6 trach nhiém cung cép (khong thu tign) theo Picu 24,
Ludt Cdng dodn ndm 2012,

3. Tréch nhiém chi thu nhip ting thém cho cén b@ céng doin clia Chi nhanh

- Tidn luong tré theo két qué sén xufit kinh doanh d6i v&i cén b cing dodn
chuyén trich, bén chuyén tréch trong doanh nghiép nha nuée do doanh nghiép chi tra
theo Khodn 5, Diéu 24 Luft Céng doan nidm 2012; Quy dinh cia Ban Bi thu Trung
wong va hirdmg din clia co guan chire néng,

- Tién lwong tré theo két qua san xult kinh doanh d6i v6i can by cing doan
chuyén trich khu vire ngodi nha nude thie hién theo théa udc lao ding tip the, quy
ché chi tiéu ndi bd cda don vi.

4. Phu cép kiém nhiém cia chi tich céng dodn co s& néu ngudn khic da chi thi
tai chinh ¢ing doan khong chi.

5, Dbl voi cdn bd, doan vién thube Cong doan Chi nhanh phii ¢6 théi gian
cng tac tai Chi nhénh lién tye tir 40 03 thang trd 1én thi mai durge hudmg cde quyén
loi chi theo Piéu 6 cia quy dinh nay.

6. Hoat dong cia Ban Thanh tra nhin dén, hoat djng binh d’ﬁng pidi va vi sy
tién b clia phu nfr, hoat déng ké hoach héa gia dinh, hoat dong xéy dung doi sng
van hoa cong nhin & cdc khu céng nghiép do doanh nghigp, co quan, don vi chi theo
quy dinh cia Nha nudc va cic co quan chire ning lién quan.

Chuong IT1
CAC MU'C CHI CU THE

Diéu 8. Mitc chi cho hoat déng dai dién, bao vé& guyen, loi ich hop phép chinh
déng ciia doan vién cbng dodn, ngudi lao ding quy dinh nhur sau:

1. Mirc chi tai khoan 1.1, 1.5 va khoan 2.2, 2.3, 2.4, 2.5 Piéu 6 ctia Quy dinh
ndy. Tiy theo tinh hinh thue t& ngudn tai chinh céng dodn Chi nhénh: chi thi da
khéng qué 120.000d/budi/ngudi + tién nuée udng giai lao trong cude hop (hdi nghi,
tuyén duong...) 30.000d/budi/ngudi.

2. Chi hd tror du lich, nghi dudng



Phéi hgp véi co quan, t§ chirc, doanh nghiép tham gia kinh phi dé 16 chire cho
doan vién cong doan va nguoi lao dong di du lich, nghi dudng. Trong &6 mire chi
cho cén bd céng dodn mirc chi thi da khéng qué 200.000d/ngay/ngudi (i theo doi
tuwomg, digu kign kinh phi cho phép, dwoc thé hién trén gidy di duomg).

3. Chi tham hdi, trg clip
3.1. Chi thiim héi doan vién céng dodn:

a) Chi thim héi doan vién cfng doan 6m dau, thai sn, tai nan, gia dinh t‘:ﬂ viée
hiéu (cha, me d# hofic bén vy, bén chong; vo; chéng; con) vé viée hi, vige hidu ciia
doan vién cing doan hodc tir thin phy M chc dcrng chi l&nh dao cac co quan ban
nganh cép trén khi ém dau phai diéu trj tai bénh vién hoic phing viéng khi qua doi
duge quy dinh nhu sau:

- Can b dﬂﬁn vién cing dodn, ngudi lao dgng, co ngudi thin (cha, me dé
hoac bén vg, bén ch-:rng, vy hofic chﬁng, com) o 6m dau dai ngay, tai nan, bénh hiém
nghéo phai didu tri tai bénh vién tham hoéi tir: 200.000 - 500.000 déng/lin, moét nim
khéng qué 2 lin.

- Chi thim hoi doén vién céng doan, ngudi lao ding nit sinh con, nam dodn
vién khi vq sinh con mirc tham he tir: 200,000 - 500.000 ddng/lén, mdt nm khéng
qué 2 1&n.

- Cén b, doan vién cong dodn qua dbi viéng 2.000.000 ddng va cong véi 01
ving hoa hodc truong.

- Tir thén phy méuy, v, chéng, con doén vién céng dodn, cén b dodn vién
nghi huu, qua dii viéng tir 500.000 - 1.000.000 va cing véi 01 vong hoa hodc
truromg.

- Tir thin phu méu cac ddng chi lanh dao cong doin cp trén, cdc don vi lién
quan qua dii viéng tir 500.000 - 1.000.000 dng va cbng vdi 01 vong hoa hoiic

tl'l]'-l.'.Fl]g

- Ngéy ky (gid) tir thin phy miu, vg, chong, con cén b doan vién cong doén
chi tir: 200.000 - 500.000 ddng/ nguéi,

b) Chi tham héi, ting qua cho doan vién nhén dip 1, tét...; ngdy thanh 1ip t&
chire Céing doan 28/7; ting qua sinh nhét cho doan vién cong dodn; ting qua cho can
bé cong dodn khi théi khéng tham gia ban chdp hanh céng dodn Chi nhanh...duge
gquy dinh nhu sau:

- Chi ting qua cho doan vién nhén ngdy L&, ngdy Tét..., ngdy thanh 1gp Chi
nhanh, Céng ty (neu co) chi mua qua hofc tién mat tir: 300.000 - 500.000
déng/mgudi (thy theo didu kién kinh phi cho phép).

- Chi ting qud cho cén bd cbng dodn, ngudi giap viéc cho BCH cdng doan
Chi nhanh nhén ngay thanh lip Cong dodn Viét Nam 28/7; ngdy thanh lip Cong
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doan Giao théng vén t&i Viét Nam 1811 véi muc chi téi da: 500.000 -
1.000.000d/n g/ lin.

- Cdn b, dodn vién cong doin duge ting qua nhén dip sinh nhét trj gia
300.000 démg/ngudi. Riéng can b cong dodn duge ting qua theo quy dinh trén va
duge ting 1 bd hoa nhin ngay sinh nhit,

- Cén b cong doin (Uy vién BCH, Chi nhiém UBKT cdng doan) khi thdi
khong tham gia Ban chap hanh Céng doan Chi nhanh dugc ting qua cd tri gid tir
1.000.000 dén 2.000,000 déng/nguwdi.

- Cé4n bé, dodn vién cong dodn két hén dge ting qua trj gid 1.000.000 déing;
con dodn vién cong doan, ngudi lao ding két hén duoc ting qua tr gid 500.000
déng; con cac dong chi linh dao cong doan co quan cép trén két hin ting qui co trj
gid tir: 500.000 - 1.000.000 dong.

- Can bg, dodn vién cong doan :ﬁn% ty vé nghi huu, chuyén cong tic duoc
tAng qua trj gia tir: 1.000.000 - 2.000.000 dong.

3.2. Chi tror cip dodn vién cong doin, ngudi lao dng va tng hd, tir thién xi
héi:

&) Chi trg cp cho dodn vién cong dodn vi ngudi lao djng gdp kho khin do tai
ngn lao ding, tai nan do riii ro, bj 4nh hudng do thién tai, dich bénh, hda hoan, milc
bénh hiém nghéo, anh hudng chét ddc mau da cam gy ton thit vé sitc khbe hodic tai
san. Mirc chi duge quy dinh nhu san:

- Gia dinh cédn bd cong nhin vién, ngwdi lao dng (doan vién cong doan)
trong co quan gip khé khan dot xuit do thién tai, héa hogn 1am anh hudng lém dén

dii séng sinh hoat cia cén b doan vién céng doan va ngudi lao déng duge tro cdp
téi da 2.000.000 ddng/lan,

- Chi trg r.:ip cho Té don vién céng dodn va cac doi tiromg, don vi to di ca lao
déng truc tigp gip kho khin do bi 4nh hudmg thién tai, dich bénh..., giy anh hirng
tinh thiin, sirc khoe dirge hd tro toi da 2.000.000 déng/lan/don vi.

b) Chi Gng hé, tir thién x& hoi:

- Mirc tng hé tir thién khi ¢6 thu kéu goi cla céc td chire cong dodn, céc co
quan, ban ngéinh & dja phwong va tnng wong cho cd nhin khong qua
500.000/ngwid, cho tip thé khéng qué 2.000.000 déng/lén.

Mirc chi thim hoi, tro edp cho dodn vién eéng doan va déi twgng khéng phéi 14
dodn vién céng doan do céng doan Chi nhanh quy dinh.

4. Chi dao tao, bdi dudmg cén bd cong doan va ngudi lao déng
- Chi thi lao giang vién: mire chi 500.000d6ng/nguiingdy (phéi hop voi
chuvén mdn, thy theo diéu kién kinh phi cho phép).



- Chi bdi dutng hoe vién, nude ubng, tii lidu va cde khoan chi hanh chinh khéc

clia céc 16p bbi dudmg tip hudn k¥ ning nghiép vy do céng dodn cong ty td chitc:
mirc chi dwroe 4p dung theo khodn 1 Didu § cia quy dinh nay.

- Chi tién mua tai ligu, tién cong tic phi chu doan vién cong doan va ngudi lao
ddng do cong doan cnuiuty cir di dy cac 16p bdi dudng nghiép vu (phéi hop viéi
chuyén mon, thy ﬁ'l&cr ki¢n kinh phi cbng dodn cho phép, va mirc chi dugc ap
dung theo khoan 1 Biéu 10 cia quy dinh nay).

- Chi hé trg cho nit ¢é con dudi 36 thang tudi duge cdng dodn co sér cir tham
gia cac 16p ddo tzo, tip hudn (néu co): mic chi t8i da khéng qué 200.000d/
ngay/mguin.

5. Chi tuyén truyén, vén dong doan vién va ngudi lao dong

5.1. Chi tuyén truyen, vin ding;

- Chi mua séich, bio, tap chi, fn phdm cia 16 chife cénpg dodn nhu: Béo Lao
déng, Tap chi Lao ddng va Cong dodn, Chuyén d& An todn vé sinh lao déng va sdch, 7/
in phdm ciia Nha xuft bin Lao déng... phue vu cho cong tic tuvén truyén, gifo duc
ciia cong dodn Chi nhanh: mire chi theo tinh hinh thye té, thy theo digu kién kinh phi
cho phép.

- Chi cho céc hoat déng tuyén truyén gido duc chinh tri tir tuémg, phdp Tuft

chung va viée hoc tip, lam theo tir twdmg, dao dirc, phong cdch H Chi Minh: mic
chi theo tinh hinh thuc t&, tiry theo didu kién kinh phi cho phép.

- Chi tién gidy, bat, thi lao cho cde hoat ddng tuyén truyén trén bang tin, phit
thanh,... mang thing tin ciia cong doan Chi nhinh (néu cé).

5.2. Chi tuyén truvén cdc hoat déng vé gidi va binh ding gidi:

- Chi cho céc hoat dﬁng tuyén uu}fén vé gidi, binh daug gicl va Ecrng ghep giai
cac hn:ua.t diong vé dén 88, sirc khoe sinh sin, ké hoach hoa gm dinh, ]:vhd}ng chiing bao
le gia dinh: mirc chi duce ép dung theo khodn 1 Biéu 8 cia quy dinh nay.

- Chi tuyén truyén, t6 chirc hoat déng nhén ngay Qudc té phu nir §/3, ngay Phu
nif Viét Nam 20/10: d6i twong duoe hudmg 14 nft cén b, dodn vién ngwai lao ding
Chi nhanh chi tir 300.000 - 500.000 dﬁngf win (réu nguon khde dd chi thi tai chinh
cong doan khing chi). Tuy nhién tiy theo dieu kign kinh phi cho phép.

- Hga}r gia dinh n;gé.}' Gia dinh Viét Nam 28/6; ngay Quéc t& Hanh phic 20/3,
ngay Dén s6 26/12 (néu co): doi tugng duge hudng la can bg, doan vién ngudi lao
déng Chi nhénh chi tir 200.000 - 500.000 déng/ ngmtn (néu ngudn khde d3 chi thi
tai chinh céng dodn khdng chi). Tuy nhién tiry theo diéu kién kinh phi cho phép.

- Chi hoat déng ciia Ban Nit céng quén ching, Céu lac bd nit cbng co sé, héi
thi cén b nit cong gioi, hii thi chuyén dé nir céng, phong trio thi dua gidi viée nude
dam viéc nhé: tiy theo diéu kién kinh phi cho phép.



6. Chi dai hoi cong doin, bao gdm: trang tri, khénh tiét, in tai ligu, bbi dudng
dai bidu, nrdc ubng, cdc hdi nghi.... mirc chi theo tinh hinh thue té, tiy theo digu
kién kinh phi cho phép, ¢6 dir toan chi riéng.

7. Chi quén Iy hanh chinh

- H:;u nghi ban chip hanh, ban thudmg vy cing dodn co so, nghifp dodn, cdng
doan co 0 thanh vién, cong doan bd phin: mire chi duge dp dyng theo khoan ] Piéu
8 cuia quy dinh ndy.

- Chi phi thit lao cho BCHCP hop thutmg nién, dit xuit hode theo chuyén dé:
mtre chi duge dp dung theo khoin 1 Bigu 8 cia quy dinh nay.

- Chi mua vin phdng phim, tai san, dung cu lam vige, tién buu phi, théng tin
lién lac, céng tc phi, nude uong, tiép khich, phi phét sinh tai ngén hang noi cng
dodn cong ty md tdi khoan giao dich: mic chi theo tinh hinh thyre t&, tiy theo diéu
kién kinh phi cho phép.

- Chi lién hoan, hi nghj, khanh tiét: hgi nghi so két, tong két cdng tic cng
doan 6 thang va ci ndm, mire chi tir 200,000 d/suat - 300.000 d/suat.

- Chi phuong tign vén tai: thug p-hucmg tién vén tai (ngodi), phucmg tién cén hf:a

cong dodn tu tie, phi, 18 phi cdu phi...; mire chi theo tinh hinh thye té, tiy theo diéu
kién kinh phi cho phép.

8. Chi khac

- Mirc chi cho céc hoat dfng hi thao, hai dién vin nghé cia nganh khi céng
doan céng ty duge méi tham dy: dwge trang bj céc dung cu dé tap luyén, mirc chi
t6i da khong qué 1.000.000d/1n.

- Mirc -:in khée cho cae nfi dung hogt djng cong duan khéng trong quy dinh
nay dugc quyét dinh sau khn cé s théng nhét cia tip thé BCH céng doin Chi

nhanh va thy thujc vao nguun kinh phi cong doan.

Piéu 9. Chi tiép khach

- Mitc chi theo tinh hinh thye té (trén tinh than tiét kiém).

- Céc trudmg hop dac biét phai td chire tiép khéch véi mirc cao hon do Chil tich
Céng doan Chi nhinh quyét dinh.

Piéu 10. Ché dj cdng tic phi

1. Thanh todn phy cép i tri

- Can b{ cong doan di céng tic ngogi tinh phai nghi lai noi cong tac duge
tharth todn tién phy cip luu trd véi mite: 200.000d/ngudi/ngdy.

- Cén b cbng doén di cing tac ngoai tinh trong ngay (di va vé trong ngay)
dwroe thanh todn tién phy cép hou tri véi mire: 100.000d/ ngudimgdy.



2. Thanh toén tién thué phong nghi tai noi dén cong tic

- Di cong tac tai céc thanh phé 13 d6 thi loai T, mirc chi t5i da khing qud
600.000d/phdng 2 ngudi/ngay.

- Di céng tdc tai ving edn lai trong nude, mirc chi t6i da khéng qué
400.000d'phong 2 ngui/ngdy.

- Trudmg hop di céng tic mdt minh, dodn & ngudi hodc 1€ ngudi khac gidi thi
ngudi 1é duge thanh todn | nguwoi/phong, khi thanh todn phai o6 héa don tai chinh
lam chimg tir.

3. Thanh todn vé may bay

Céac trudmg hop dic biét khi duge cir di cong téc, tiy theo tinh chit cng viéc,
ngwoi duge o di cong tdc bude phéi di bing méy bay thi Cha tich Cong dodn Chi
nhinh xem xét, qu}rét dinh.

Piéu 11. Chi dijing vién, thi dua, khen thuémg cho cén b cdng doan, ngudi
lao d6ng dat thanh tich xuét sic trong cng tic

1. Mic chi danh hiéu thi dua (theo Quy dinh ctia Tdng Lién don).
2. Mirc chi cho thi dua voi hinh thire khen thuong

a) Bing khen Téng lién dodn lao déng Viét Nam:

- P6i véi tap thé: 2.000.000 déng/tap thé,

- B v&i ¢ nhin: 1.000.000 ddng/ngui.

b} K¥ niém chuong “Vi sy nghiép xiy dung td chirc céng dodn”, “V1 sy
nghiép GTVT™... mire chi l&: 600,000 ding,

c) Bing khen Céng dodn GTVT Viét Nam:

+ Bang khen todn dién:

- i véi tip thé: 1.000.000 ddng/tip thé.

- Di véi cd nhan: 500.000 dbng/ngwdi.

+ Biing khen chuyén dé:

- Dol v tap thé: 800.000 déng/tap thé.

- B6i véi cd nhén: 400,000 dbng/ngui.

d) Gidy khen Céng doan Céng ty va Céng dodn Téng céng ty BDATHH mién

- D61 véi tip thé: 600.000 dbng/tip thé.

g 15

N\ S8 J5)



- Déi vai ca nhin: 300.000 déng/mgudi.

(Mirc tién thirdmg: 14 mvirc tién lwong cor sé chung do Chinh phii quy dinh, vi
tiy thuge vao Ngudn kinh phi ciia Cong dodn Chi nhénh dé chi thudng).

3. Chi déng vién, khen thudng cho cdn bj cong dodn

- Chi tién thuémg kém theo céc hinh thitc khen thudmg cho cén bj, doan vién
cdng doan, tiy theo diu kién kinh phi cho phép.

- Chi khen thuéng hoat dong chuyén dé, khen thuémg cong tac thu téi chinh
theo quy dinh cia Téng Lién dodn cho cdn bd cOng doan: mirc chi tir 500.000-
1.000,0004/14n.

- Chi khen thuémg con ciia doan vién cong dodn va ngudi lao déng dat thinh
tich tigu biéu trong hoc tap va rén luyén (gidi, xudt sic), ban chap hanh eong dodn co
s& ban hanh quy dinh cy thé vé doi tugng con doan vién, ngubi lao déng durge khen
thudmg: mite chi tir 500.000- 1.000.000d4/14n.

- Chi phéi hop tb chire hoat ddng nhin ngay Quéc té thidu nhi, Tét Trung thu.
(ede mire chi, khen thwdmg trén tity theo didu kién can doi kink phi).

Chwong TV
KIEM TRA, GIAM SAT, KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM

Didu 12. Quan Iy tai sén tai céng doan Chi nhanh

Céng dodn cong ty thuc hién vic quan Iy tai sidn tai cdng doan cong ty theo
quy dinh ciia phap lut va téng Lién doan.

Pitu 13. Quan Iy, kiém tra, gidm sat tai chinh céng doan

1. Quan 1y tii chinh céng doan Chi nhanh thuc hién theo Quy ché quén 1y tai
chinh cong doan hién hinh.

2. Du todn, quyét todn thu, chi tdi chinh céng doan Chi nhénh hing nam dugc
Céng doan Céng ty v cong dodn Tong cdng ty phé duyét lam co sé thuc hién va
dwrge cong khai theo quy dinh cia Tong Lién doan Lao déng Viét Nam.

3. Thu, chi tai chinh céng dodn Chi nhénh duge phin anh ddy dit vao so ké
todn kém céc chimg tir thu, chi hop 1€ va chiu sir gidm sét cia doan vién, CBVCLD
ciia Chi nhanh.

4, Uy ban Kifm tra cong doén Chi nhanh c6 trach nhiém kifm tra vide xdy
dung, thyc hién du todn, quyét toan thu, chi téi chinh cong doan Chi nhinh hang
nim.



Diéu 14. Khen thuong va xi If vi pham

Cong doan Chi nhanh, can bq doan vién cdng lit:rén thuc hién t6t Quy dinh
trén duge khen thudng theo Quy ché khen thuéng cta Tdng Lién dodn, duoe quy
dinh nhir sau:

1. Thudmg thu tai chinh céng doan
1.1. Thudmg thu kinh phi va dodn phi cing dodn:

a) Céng doan Chi nhinh dwgc phin cﬁp thu kinh phi cfng doén (néu cd), dodn
phi céng doan dugc trich thuémg bang 1% tong s6 kinh phi, doan phi cing doan thu
duge,

b) Céng doan co sd chi dwge phén l:.f::p thu doén phi cing doin, dugce trich
thuémg trén tbng s tién doan phi cong doan thu duge theo mitc quy dinh tai Diém a
néu trén.

1.2, Thudmg thu khac:

- Thurémg cdc co quan, tcr chitc, cén bd, dodn vién céng dodn... hd tro hoat
dong cﬁng doan bing 5% =6 tién thu -ﬂ‘ﬂ'ﬂ'ﬂ Mire thudng cu thé cho tip thé cd nhin
tham gia huy déng va td chire, ¢4 nhén hd tro do BCH quyét dinh.

2. Thuémg ndp lén céng doén cép trén
2.1. Cong doan co 30;

- Mirc thuémg biing 2% tdng s tign ndp trong ké hoach. Mire thuéng biing 4%
tong s6 tién ndp vuot ké hoach.

- Mirc thudmg cho cd nhén trong cic co quan céng dodn 1 ndm khing q_uEl ]
(séu) thing tién luong co sé theo quy dinh ciia Nha nmrée. Cudi nién dd ké toin néu
50 tién thudmg chi cho tap thé, c4 nhén khéng hét don vi duoe chuyén vio quy Cong
doin, i véi cde don vi khong thue hién thudmg cho cde doi twong quy dinh tai
Khodn 1, 2, Diéu nay thi khéng duoc trich thudng va sit dung tién thudmg chi cho
céc d6i tuong khéc.

2.2. Thuémg thu tai chinh: Can cft vao két qua thu, mirc thudng theo khoan 3
Biéu 11 quy dinh nay Ban chfip hanh céng doan duge phén cfip thu quyét dinh trich
thwémg, chi tién thudng, quyét todn chi tién thuémg tir nguén kinh phi cia don vi.

3. Xir I¥ vi pham

- Céng doan Chi nhénh, cdn bé doan vién céng doan cd vi pham trong viée thu,
chi, quan 1y tai chinh, tdi sin cing doan thy thufc vao mirc 46 vi pham s& bi xi1 Iy
theo quy dinh cla phép luit va clia Téng Lién doan Lao déng Viét Nam.

= 17




- Podn vién cong dodn, cdn bd céng dodn khéng hodn thinh ké hoach thu, ndp
kinh phi cfng doan va doan phi cong dﬂarl (trir trurdmg lwp ¢o Iv do chinh dang),
khéng nép du nghia vu lén cong doin cip trén thi tip thé, cd nhin, can bg, doin
vién, cfic déng chi ¢6 lién quan s& khing dirge xét danh higu thi dua nim do, déng
thsi théng bao dén Ban Chép hanh cong dodn cdp trén trye tiép xem xét theo quy
dinh ctia phép ludt va cia Tong Lién doan Lao dong Vigt Nam.

Chwong V
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 15, Quy, ché nay duge pho bién dén tit ca cén b3, dodn vién cong doén
trong Chi nhénh lie thue hién. Trong qua trinh thire hign, néu co phat sinh virdmg
mée, trudmg cac td, dom vi, dodn vién cing doén giri ¥ kién vé BCH cong dodn xem
xét giai quyét ./,

TM. BCH CONG POAN

|-
0 -'
B : .-_.-
BAlE Ty
SHAP ILHH 1"

I chuG i I|

Nguy o Thanh Biing

[ R

I8



